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PREAMBULE

La saisie d'un bien dans Wininvest peut étre faite par saisie manuelle des mandats ou par saisie rapide
a partir d'un mandat. La saisie par mandat permet de créer rapidement des biens, en évitant de
ressaisir les données déja présentes dans le logiciel de gestion financiére. Wininvest va récupérer les
mandats émis sur les comptes de classe 2 et va proposer de compléter la saisie pour créer un bien.
Wininvest permet de créer :

- un bien mono-composante avec un mandat :

Mandat A Composante 1Bien 1

- un bien mono-composante avec plusieurs mandats :
EE—

Mandat A
~——
CEEE—
Mandat B Composante 1 Bien 1

~——
)

Mandat C
- @

- un bien multi-composante avec un seul mandat :

Composante 1 Bien 1

Mandat A

Composante 2 Bien 1

- un bien multi-composante avec plusieurs mandats :
CEEE—

( )
Mandat A —0 Composante 1 Bien 1
——
. _J
) ( )
Mandat B Composante 2 Bien 1
— & J
—— ( )
Mandat ¢ ——1 Composante 3 Bien 1
|\ J
- plusieurs biens & partir d’'un seul mandat :
Composante 1 Bien 1
Mandat A
Composante 1 Bien 2
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A SAVOIR

A PARAMETRAGE PREALABLE

Afin que la saisie rapide par mandat soit possible, un paramétrage préalable est nécessaire :
- Pour récupérer les mandats, il faut faire la liaison avec le logiciel de gestion financiére dans le
paramétrage du budget.
- Pour créer les biens, il faut associer les mandats & un type de bien qui dépend de I'article
comptable présent dans le mandat.

Allez dans le menu « Mandats », une fenétre contenant tous les mandats en attente s'affiche. Les
mandats présents a I'écran sont des mandats en attente, importés auparavant et qui n‘ont pas été
utilisés en totalité pour créer un bien dans Wininvest.

W

Vous avez la possibilité de récupérer les nouveaux mandats en cliquant sur I'icéne . Renseignez

la date de début de I'import, puis validez pour lancer I'import.

A SAVOIR
A Les mandats déja importés et ceux déja traités ne seront pas réimportés.

A Les mandats en attente s’affichent par exercice et par article, vous avez la possibilité de changer
I'affichage et les regroupements en déplagant les colonnes de gauche & droite ou de les placer en
en-téte. Vous pouvez également restreindre les mandats en fonction de la date, de I'article, du n® du
mandat, du n° du bordereau, du tiers et du service via l'icéne filtre.

Exemple : On souhaite créer un ensemble de chaises de bureau dans Wininvest a partir du Mandat
n°1749 (bordereau 85, ordre 2) et du n°2304 (bordereau 119, ordre 3). Le Mandat n°1749 concerne un
lot pour 474 €, le Mandat n°2304 concerne un autre lot pour 237 €. Ces 2 Mandats sont associés au
compte comptable 2184.

A SAVOIR

A Pour utiliser plusieurs Mandats dans un seul bien il faut que ces Mandats soient associés au
méme article comptable.

ETINY 5 Legende
= /Umquemem\esmanda{s aafficher ~ Uniquement les mandats = e P
B Erreur dimputation ontant né gati

Mandat déja ufilisé pour créer un ou des bien

Sélectionnez les mandats n°1749 et

Exercice + 7 =
Article ~ 7

n°2304, pUiS C | |q uez sur « Cl’éer un Type de facture™ N°Mar ¥ Date Mand: ™ N° Bordereau ¥ N°Ordr” Opération ¥ Montant Disponible © Total T A ¥ Quantité  Libetlé ¥

M 1748 19/0412007 85 3 49,00 49,00 0,001 MOBILIER §
nouveau bien » M Jires L genazoor es 2 | | @700 47400 0001 MOBLER:d
. M 1749 19/0412007 85 3 717,97 71797 0001 MOBILIER
sy 2 . M 204 200052007 119 1 42048 21299 0001 MOBILIER §
Vous avez 3 possi bilités qul s offrent M 2304 22/05/2007 118 2 115,00 115,00 0,00 1 MOBILIER §
M lz0s  zzoscoofge 3 | 2700 2700 0001 MOBLER:d
& vous : M 2804 220052007 119 4 45,00 45,00 000 1 MOBILIER
. M 260 ov022007 17 5 1587.94 1587.94 000 1 FOURNITU §
- Créer un seul bien / une seule
X (7 (Article = 2188) Customize
CO m po so nfe Réduire / Déployer Remonter 4 Créer un nouveau bien [ Nafficher que les lignes erronées | Masquer les lignes erronées
_ Crée r un seu | b |e n / une N°Mandat ~ N°Bordereau  Montant Disponible  Quantité Libelle Composante Type de bien Créer

composante par mandat
- Créer autant de biens que de

ma ndats DI Cochertous les mandats \/ Créerles biens ;ég;:‘::ex\slanl Bien 3 créer g % Fermer
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Choisissez I'opération « Créer un seul bien / une seule composante », les mandats disparaissent de la
liste des mandats en aftentes et apparaissent sous un méme bien (2007-1-417) dans la liste des biens
a créer.

N*® Mandat N° Bordereau Montant Disponible  Quantité  Libelle Composante Type de bien Creer
& . Bien : Nouveau 2007-1-417 - MOBILIER +3 FOURS MICRO-OMDES
1749 85 474,00 1 MOBILIER 1 - O
2304 119 237,00 1 MOBILIER 1 - ]

Pour créer le bien il faut associer le mandat & un type de bien. Le type de bien dépend de I'article
comptable :
- s'il existe qu'un seul type de bien concordant il sera automatiquement renseigné,
- siplusieurs types de bien correspondent a I'article il faudra le sélectionner dans la liste,
- siaucun type de bien ne correspond & l'article, le bien ne pourra pas étre créé, il faudra créer
le type de bien et refaire la manipulation pour créer le bien.

Pour sélectionner le type de bien cliquez sur
l'icéne [..]. Dans lI'onglet Général, choisissez le
type de bien adapté au bien a créer.

Notez que vous avez également la possibilité de
modifier le code et I'intitulé du bien.

Dans l'onglet «Propriétés» vous pouvez
renseigner les valeurs des propriétés liées a ce
bien.

(Cf. fiche n°WI5P9 - Propriétés)

Validez en cliquant sur la coche. site -

Antenne

Gestionnaire

Les Mandats n°1749 et n°2304 sont associés au méme bien (2007-1-416) et & la méme composante.

N°® Mandat N° Bordereau Montant Disponible  Quantité  Libellé Composante Type de bien Créer

M Bien : Nouveau 2007-1-416 - MOBILIER
1749 83 474,00 1 MOBILIER. 1 MOB_2184 - Mobilier O
2304 119 237,00 1 MOBILIER 1 MOB_2184 - Mobilier O

Vous devez cocher les 2 lignes du bien dans la colonne « Créer » ou cliquer sur la case « Cocher tous
les mandats », puis cliquez sur « Créer les biens ». Le bien est importé dans la base, il a disparu de la
liste des biens & créer, vous pouvez fermer la fenétre.
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A SAVOIR

A Vous pouvez créer plusieurs biens mono-composantes en sélectionnant plusieurs mandats et en

cliquant sur « Créer autant de bien que de Mandats ». Dans ce cas chaque Mandat sera associé a un
nouveau bien.

Seldon Finance | Groupe Seldon

Technopole Izarbel - Espace Hanami - 2, allée Théodore Monod - 64210 Bidart
Au capital de 245 000 euros — RCS Bayonne 433183 449 00019 - TVA intracommunautaire FR37433183449

Tél: 0559 43 55 05 - Courriel : infos@seldon-finance.com



